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Was muss ich bei der Erstellung von
Bewerbungsunterlagen beachten?
(Vortrag)

Die schriftiche Bewerbung ist von zentraler Be-
deutung, um das Interesse eines Arbeitsgebers
zu wecken. Auch im Zeitalter der Online-
Bewerbung sind ein Anschreiben und ein Le-
benslauf notwendig. Zudem ist die Anfertigung
von schriffichen Bewerbungsunterlagen eine
gute Vorbereitung fir den gesamten Bewer-
bungsprozess. In prédgnanter Form mussen Sie
das Unternehmen von lhren Vorzigen Uberzeu-
gen. Relevante Informationen Uber Sie sollten
schnell und einfach erkennbar sein. Somit ist die
sorgfdltige Vorbereitung von Bewerbungsunter-
lagen sehr zeitaufwendig.

Dieser Vortrag soll lhnen eine erste Hilfestellung
bei der Anfertigung lhrer Bewerbungsunterlagen
bieten und erklart Ihnen die Dos und Don'fs.

Inhalte:
- Was gehort zu einer vollstGndigen Be-
werbung?
- Wie sollten die Unterlagen aufgebaut
seing

Referent:  Klaus Wagner
Berater fUr akademische Berufe
Agentur fUr Arbeit Bayreuth-Hof
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