
 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

Was muss ich bei der Erstellung von  

Bewerbungsunterlagen beachten? 
(Vortrag) 

 

Die schriftliche Bewerbung ist von zentraler Be-

deutung, um das Interesse eines Arbeitsgebers 

zu wecken. Auch im Zeitalter der Online-

Bewerbung sind ein Anschreiben und ein Le-

benslauf notwendig. Zudem ist die Anfertigung 

von schriftlichen Bewerbungsunterlagen eine 

gute Vorbereitung für den gesamten Bewer-

bungsprozess. In prägnanter Form müssen Sie 

das Unternehmen von Ihren Vorzügen überzeu-

gen. Relevante Informationen über Sie sollten 

schnell und einfach erkennbar sein. Somit ist die 

sorgfältige Vorbereitung von Bewerbungsunter-

lagen sehr zeitaufwendig. 

Dieser Vortrag soll Ihnen eine erste Hilfestellung 

bei der Anfertigung Ihrer Bewerbungsunterlagen 

bieten und erklärt Ihnen die Dos und Don‘ts.  
 

Inhalte: 

- Was gehört zu einer vollständigen Be-

werbung? 

- Wie sollten die Unterlagen aufgebaut 

sein? 

 

Referent:      Klaus Wagner 

                     Berater für akademische Berufe 

                     Agentur für Arbeit Bayreuth-Hof  
 
 

Zielgruppe: Studierende und Absolventen aller  

 Fachrichtungen  

Termin: Donnerstag 27. Juni 2019, 

 18:00 Uhr s. t.  

Ort: (Angewandte) Informatik, H 33  
 

Anschließend individueller  

Bewerbungsmappen - Check möglich 
 

 

Kontakt:  Klaus Wagner 

  Klaus.Wagner3@arbeitsagentur.de 

  0921 887-378  

Bundesagentur für Arbeit 
Hochschulteam Oberfranken 


